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Manual de Usuario Sistema de Control de Personal Mess
Version 1.0.1

Acceder al Sistema

ILUSTRACION 1. VISTA DE ESCRITORIO DE LA VENTANA DE INICIO DE SESION

Esta es la primera ventana que aparece en el sistema, nos da dos opciones para
ingresar, una mediante un usuario y contrasefia que sera de uso exclusivo para los
administradores del sistema, las credenciales de acceso seran brindadas de manera
personal por el desarrollador del sistema. Cuando el usuario administrador ingrese su
usuario y contrasefia debe presionar el botén “Iniciar Sesién”, esto lo llevard al panel de

administracion.

La otra forma de acceso es mediante la opcién de invitado, esta opcion permite
ingresar al directorio general de la empresa para consultar la informacion que sea necesaria

sin necesidad de identificarse con un usuario y contrasefia.




Invitado — Consulta de Empleado (Escritorio)

E ore

Consultar Empleado

una basqueda por nombre, apellido, nave, area o puest

Flor De Maria Lépez De Jests
Mess

Administracién

Asistente Administrativo

Fernanda Rios Nieto
Mess

Administracion
Marketing

Nayeli Alejandra Trejo Hernandez
Mess

Administracion

Recursos Humanos

Lucrecia Lino Salinas
Mess

Administracion
Compras

Norma Ontiveros Jalpan
Mess

Nora Liliana Rodriguez Barba
Mess
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ILUSTRACION 2. VISTA DE INVITADO PARA LA CONSULTA DE PERSONAL

En esta vista se cuenta con un campo de texto que permite ingresar un parametro
de busqueda que arrojara todos los empleados que coincidan con dicha informacién. Se

pueden realizar busquedas de la siguiente manera:

e Nombre
e Apellidos
e Nave

e Area

e Puesto

En cuanto nombre y apellidos no es necesario colocarlo completamente, el sistema
buscara coincidencias, esto con el fin de facilitar la busqueda de un empleado cuyo nombre

no es posible recordar.




Nota. Cuando se realice una busqueda que contenga letras acentuadas se arrojaran
como resultados las coincidencias con y sin acentos, de la misma manera al realizar
busqueda que contengan el caractér “A” 6 “N” sera considerado como el caractér propio y
como el caractér “n” o “N” segun sea el caso, esto con el fin de facilitar el proceso de
busqueda en teclados que no cuentan de manera predefinida estos tipos de caractéres

especiales.

Una funcién adicional es la posibilidad de enviar un correo electrénico dando clic
directamente en el enlace del correo electrénico de la ficha del contacto, esto abrira la
aplicacion que tengamos instalada por defecto como manejador de correo electrénico para
agilizar el proceso de comunicacién, pues esta aplicacidn ya es abierta lista para enviar un
correo al empleado seleccionado. Tal y como se muestra en la llustracion 3.
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ILUSTRACION 3. APLICACION MANEJADORA DE CORREO ELECTRONICO CARGA LA INFORMACION DEL
EMPLEADO AL INICIAR.

En caso de no localizar ningun registro se desplegard un mensaje emergente
indicando que no existen registros con la informacién proporcionada y se le invitara a

realizar una nueva busqueda.




Invitado — Consulta de Empleado (Movil)

eeeco TELCEL = % 8:40 PM ) La vista movil de la seccibn mencionada
192.168.1.82 ) )
anteriormente cuenta exactamente con las mismas
-I-I-~ funcionalidades de la versidn de escritorio. Salvo que cuenta
Consultar Empleado con algunas herramientas extras que facilitan Ia
Realice una btisqueda por nombre, apellido,
nave, area o puesto. funCIona“dad.
Fernanda Rios...
ﬁ Mess .
oo Administracién Cuando el resultado es bastante amplio vy
~ Marketing
V fernandatmesscom-.— descendemos por el contenido de la pagina aparece una

flecha en lado inferior izquierdo que nos permitira subir al

Flor De Maria...

Mess

punto incial de la pagina, aunado a eso la seccién de buscar
se queda fija mientras se hace el movimiento indicado
anteriormente, esto para poder realizar una busqueda desde el punto en el que nos

encontremos.

Para poder regresar a la pagina de Inicio de Sesidn solo es necesario presionar el

logo de la empresa ubicado en la parte central del encabezado.




Invitado - Informacién de Empleado (Escritorio)

Consultar Empleado

Numero de Empleas Nombre

ILUSTRACION 4. INFORMACION PERSONAL DE EMPLEADO

En esta ventana se despliega toda la informacidon del empleado. Los aspectos

importantes a considerar son los siguientes:

e El correo electrénico continda teniendo la misma funcionalidad que permite
abrir en automatico la aplicacidon que se tenga predefinida para enviar un

correo electrénico de con mayor velocidad.

e Para visualizar los teléfonos es necesario presionar el botén que dice “Ver
Teléfonos”, al hacer clic se desplegara una ventana como la que se muestra
en la llustracién 5. Esta ventana tiene una funcionalidad que permite al dar
clic en cualquier nimero telefénico se abre la aplicacion que tengamos

instalada por defecto para realizar llamadas desde nuestra computadora.




Teléfonos Registrados

Teléfono 1 4421964938

Teléfono 2

ILUSTRACION 5. VENTANA DE NUMEROS TELEFONICOS DEL SISTEMA, ES POSIBLE REALIZAR LLAMADAS
DANDO CLIC DIRECTAMENTE SOBRE EL NUMERO TELEFONICO.

Para descargar un archivo solo es necesario presionar el botdn con la leyenda
“Descargar Archivo” en caso de que no exista registro de un archivo se marcara el botén
como deshabilitado y se pondra una leyenda indicando que no existe un archivo. Todos los
archivos del sistema son descargados en PDF y dependiendo de la configuracién este sera

descargado o desplegado directamente en el navegador.

Si se presiona la flecha de la parte superior izquierda regresaremos a la ventana de

Consulta General donde podremos realizar la busqueda de otro empleado.




Invitado - Informacion de Empleado (Movil)

sesoTHCEL S ET2PM ' La vista movil de esta ventana proporciona las

mismas herramientas que la vista de escritorio, nos

permite desplegar la informacién detallada de wun

Nombre

Nayeli Alejandra empleado, para visualizar la informacion telefénica es
Apellidos necesario presionar el botén con la leyenda “Ver
i Teléfonos”, esto desplegard una ventana emergente que
e nos permite conocer los nimeros telefénicos que tiene
Femenino

registrados un empleado.

Correo Electrénico

adm_rh@mess.com.mx

Teléfono

En la ventana emergente donde se despliegan los
- numeros telefénicos se cuenta con la funcionalidad que
permite una vez presionado uno de los teléfonos realizar
una llamada de manera automatica agilizando de esta manera el proceso de comunicacién

con el empleado, podemos ver esta accion llevada a cabo en la llustracién 6.
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ILUSTRACION 6. FUNCIONALIDAD QUE PERMITE REALIZAR LLAMADAS DE MANERA AUTOMATICA AL DAR
CLIC EN UN NUMERO TELEFONICO DEL DIRECTORIO.




Ventanas de Error o Notificacion Generales
Inicio de Sesion Incorrecto

Datos Incorrectos

Esta ventana aparece en el apartado de inicio de sesién cuando los datos ingresados

no coinciden con las credenciales de acceso del administrador.

Formato de Inicio de Sesion Incorrecto

Formato No Viélido




Esta ventana aparece en el apartado de inicio de sesién cuando los datos ingresados

tienen un formato incorrecto, como por ejemplo dejar los espacios donde se ingresa la

informacién de acceso vacios.
Ventanas de Error o Notificacion de Invitado

No Fueron Encontrados Registros en la Busqueda

No Hay Registros

Esta ventana aparece cuando en la Consulta General no es posible encontrar ningun

registro con la informacidn proporcionada.

Caracteres No Permitidos en la Busqueda.

Verifique su Busqueda

10




Esta ventana aparece cuando en la Consulta General se ingresaron caracteres no

permitidos para llevar a cabo la busqueda de algiin empleado.

Ventanas de Error o Notificacion Versiones Moviles.

eeeco TELCEL & 4:08 PM

192.168.1.82

E e

No Hay Registros

La busqueda que fue realizada no
generd resultados, por favor realice
una nueva busqueda, si considera que
es un error péngase en contacto con
el administrador del sistema.

eeeco TELCEL & 3:53 PM 7 94% .

192.168.1.82 ¢

Datos Incorrectos

El usuario y/o contrasena ingresados
no son validos. Por favor, inténtelo de
nuevo,

TELCEL ¥ 12:13 PM

192.168.1.82

Verifique su Busqueda

Se han detectado caractéres no

te al administrador del sistema

TELCEL & ¢ 10:14PM
192.168.1.82

Formato No Vélido

La informacion proporcionada para el
inicio de sesion no cumple con el
formato requerido. Verifique e
intente nuevamente.
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Agregar Aplicacion a Ventana de Inicio de Dispositivo Moviles.

El sistema viene preparado con un icono que permitird sea afiadido al menu de inicio
de los dispositivos méviles tal y como si se tratase de una aplicacidn nativa, esto permitira
que al hacer clic al icono se abra automaticamente el navegador en la pagina principal para
empezar a hacer uso del sistema. Esta funcionalidad ha sido probada en dispositivos

Android y iOS.

Agregar en Ventana de Inicio en Dispositivos iOS

eeec0 TELCEL T 11:48 PM 1 76% > eeeco TELCEL = 11:48 PM

192.168.1.82 ¢

ﬂ arvre

Consultar Empleado (@) At

Realice una blsqueda por nombre, apellido,
nave, area o puesto.

Flor De Maria ... U 8

Mess Message Mail Reminders Add to Notes
- Administracion
- Asistente Administ...
flor@mess.com.mx
= * M oo

Add to Add Add to Add to
Favorites Bookmark Reading List Home Screen

Lucrecia LinoS...

) s

Cancel
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eeeco TELCEL & 11:48 PM 7 76% W eee00 TELCEL T 11:48 PM 9 76% .

Cancel Add to Home Add ;
@03 o

Chrome iCloud Drive PagaStar _Pagamobil

Directorio Mess
17 5@ 2
& http://192.168.1.82/messE...

17TRACK Steam IMSS Digital volaris
An icon will be added to your home screen so
you can quickly access this website.

m,

Directorio...

1. Accedemos al Sistema de Control de Personal desde el navegador Safari de iOS.
2. Presionamos la opcion del menu inferior que nos permite compartir.
3. En la ventana emergente se seleccionara la opcién con la leyenda “Add to Home

Screen” o similar dependiendo el idioma y versién instalada de iOS.
4. Asignamos un nombre con el cual el icono sera identificado en la ventana de inicio.
5. Agregamos el iconoy ahora permitird acceder a ese link desde el navegador de Safari

como si se tratase de una aplicacion instalada.
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Agregar en Ventana de Inicio en Dispositivos Android

© v 4dE 90

[ON~

192.168.1.

192.168.1.116/messEmplead [0

Consultar Empleado C

Realice una blsqueda por nombre, apellido, nave, area Realiceuna ki
o puesto.

IL g

Flor De Maria Lope...
Mess
0

Administracion
Asistente Administrativo

V flor@mess.com.mx

Lucrecia Lino Salinas
~ Mess 1

Administracion
Compras

Nueva pestafa
Nueva pestaia de incégnito
Marcadores

Pestafias recientes

Historial

Descargas

Compartir...

Buscar en la pagina

Agregar a la pantalla principal

Solicitar version de escri.. [

Agregar a la pantalla principal

M Directorio Mess|

CANCELAR  AGREGAR

uuolingo i CELUUR Sy
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1. Accedemos al Sistema de Control de Personal desde el navegador Google Chrome
de Android.

2. Presionamos la opcidn del menu ubicado en la parte superior del navegador.

3. En la ventana emergente se seleccionara la opcidén con la leyenda “Agregar a la
pantalla principal” o similar dependiendo el idioma y version instalada de Android.

4. Asignamos un nombre con el cual el icono sera identificado en la ventana de inicio.

5. Agregamos el icono y ahora permitird acceder a ese link desde el navegador de

Android como si se tratase de una aplicacidn instalada.

Dudas y Comentarios.

Para cualquier correccién, comentario o pregunta respecto a la informacién vy

funcionamiento de este sistema contactar a:

Nayeli Alejandra Trejo Hernandez
Recursos Humanos

adm rh@mess.com.mx
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